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Objetivo

A funcionalidade Cidades permite cadastrar, consultar, manter e inativar cidades, garantindo a

padronização das informações utilizadas no sistema.

Processos

Ao acessar a funcionalidade Cidades, são exibidos os filtros e botão Pesquisar, o botão Novo e

a grid de informações.

O acesso está disponível em Inicio > Listas > Cidades.

Filtros e botão Pesquisar
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Após aplicados os filtros, deve-se clicar no botão Pesquisar para apresentar os registros na

grid.

Cadastrar Cidade

Para realizar o cadastro, deve-se clicar no botão Novo. A tela Cidade será exibida para

preenchimento das informações.

Nessa tela, são exibidos os seguintes campos:

Código: o código será preenchido automaticamente após salvar o novo registro;

Nome: deve-se informar o nome da cidade;

UF: deve-se informar a unidade federativa correspondente à cidade.

Os campos Nome e UF são de preenchimento obrigatórios para o cadastro da cidade.

Campos obrigatórios
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Após finalizar o preenchimento, deve-se clicar no botão Salvar para concluir o cadastro. O

registro será exibido na grid de informações.

Grid de informações

Na grid, os registros são exibidos conforme os filtros aplicados.

Para cada registro, será exibida a ação:

 ao selecionar este ícone ou dar duplo clique sobre o registro, a tela Cidade será

exibida, permitindo a alteração das informações. Ao lado do campo Código, será exibido o

link Inativar que, ao ser acionado, inativará o registro.

Voltar ao topo
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